Dotyczy systemow Windows 8.1, Windows RT 8.1

ISNol| Klawisz | Cel

INowe skréty klawiaturowe

Klawisz logo Windows i
1 |[rozpoczgcie wpisywanie
tekstu

Wyszukanie informacji na komputerze

Ctrl+plus (+) lub Ctrl+minus||Powi¢kszenie lub pomniejszenie duzej liczby elementdw, na przykiad aplikacji
) przypietych do ekranu startowego

Powigkszenie lub pomniejszenie duzej liczby elementow, na przyktad aplikacji

3 [Ctrl+kotko przewijania przypietych do ekranu startowego

Otwarcie paneli
4  |[Klawisz logo Windows +C

W aplikacji otwarcie polecen dla tej aplikacji

5 ||Klawisz logo Windows +F [[Otwarcie panelu Wyszukiwanie w celu wyszukania plikow

6 |[Klawisz logo Windows +H |[Otwarcie panelu Wyszukiwanie

7 ||Klawisz logo Windows +I |[Otwarcie panelu Ustawienia

18 |[Klawisz logo Windows +K |[Otwarcie panelu Urzadzenia

19 |[Klawisz logo Windows +O (|Zablokowanie orientacji ekranu (pionowej lub poziomej)

10 ||Klawisz logo Windows +Q Otvyarc;_e papglu Wyszgklwanle w cel_u wyszuklwa_lnla _v_vsze;d2|e lub w otwartej
aplikacji (jesli obstuguje ona wyszukiwanie w aplikacji)
11 ||[Klawisz logo Windows +S C_)tvv_arue panelu Wyszukiwanie w celu wyszukiwania w systemie Windows i
sieci Web
112 ||Klawisz logo Windows +W ||Otwarcie panelu Wyszukiwanie w celu wyszukania ustawien
Wyswietlenie polecen dostepnych w aplikacji
Uwaga
13 ||[Klawisz logo Windows +Z
« Niektore ustawienia i opcje aplikacji mozna tez wyswietli¢, przechodzac
po otwarciu tej aplikacji do panelu Ustawienia.
Klawisz logo Windows . . .
14 +spacja Przetaczenie jezyka i uktadu klawiatury
Klawisz logo Windows I . . s .
15 +Ctrl+spacja Przywrdcenie poprzednio wybranych ustawien wprowadzania
16 Klawisz logo Windows Cykliczne przechodzenie miedzy ostatnio uzywanymi aplikacjami (oprécz
+Tab aplikacji klasycznych)
17 Klawisz logo Windows Cykliczne przechodzenie migdzy ostatnio uzywanymi aplikacjami (oprocz
+Ctrl+Tab aplikacji klasycznych)
18 Klawisz logo Windows Cykliczne przechodzenie miedzy ostatnio uzywanymi aplikacjami (oprocz
+Shift+Tab aplikacji klasycznych) w odwrotnej kolejnosci
19 fé?]vivfltizklrggia\/\(ll)ndows Przyciagniecie aplikacji do lewej
Klawisz logo Windows . N e
20 +kropka () Cykliczne przechodzenie migdzy otwartymi aplikacjami



http://www.downloadexcelfiles.com

|21

|Esc

HZatrzymanie lub zakonczenie biezgcego zadania

|Ogélne skréty klawiaturowe

|
|
" [Wyswietlenie Pomocy |
2 |IF2 |Zmiana nazwy wybranego elementu |
13 ||F3 [Wyszukanie pliku lub folderu |
4 |[F4 [Wyswietlenie listy paska adresu w Eksploratorze plikéw |
5 |IF5 |Odswiezenie aktywnego okna |
6 ||F6 |CyKliczne przechodzenie migdzy elementami okna lub pulpitu |
7 |[F10 |Uaktywnienie paska menu w aktywnej aplikacji |
18 ||Alt+F4 [Zamknigcie aktywnego elementu lub zakonczenie pracy z aktywna aplikacja |
9 |AIt+Esc g:t)\;\lfallirct:gne przechodzenie migdzy elementami w kolejnosci, w jakiej zostaty
110 ||Alt+podkreslona litera [Wykonanie polecenia dla danej litery |
11 ||Alt+Enter [Wyswietlenie wiasciwosci wybranego elementu |
112 ||Alt+Spacja |Otwarcie menu skrotow aktywnego okna |
113 ||Alt+strzatka w lewo Wstecz |
114 ||Alt+strzatka w prawo |Dalej |
115 ||Alt+Page Up Przejscie o jeden ekran w gore |
116 ||Alt+Page Down |Przejscie o jeden ekran w dot |
117 |Klawisze ALT+TAB |Przetaczanie miedzy otwartymi aplikacjami (oprdcz aplikacji klasycznych) |
18 |lctr1+ka Zan)kniq_cie a_lktywnego dok,umentu (w aplikacjach umozliwiajacych jednoczesne
otwieranie wielu dokumentow)

119 |[Ctrl+A |Zaznaczenie wszystkich elementéw w dokumencie lub oknie |
120 |[Ctrl+C (lub Ctrl+Inserty  (Skopiowanie zaznaczonego elementu |
121 |[Ctrl+D (lub Delete) |Usunigcie zaznaczonego elementu i przeniesienie go do Kosza |
22 |[Ctrl+R (lub F5) |Odswiezenie aktywnego okna |
23 |[Ctrl+V (lub Shift+Insert)  |[WKklejenie zaznaczonego elementu |
24 |[Ctrl+X |Wycigcie zaznaczonego elementu |
25 |[Ctrl+Y IPonowne wykonanie akcji |
26 ||Ctrl+Z |Cofnigcie akcji |
97 Ctrl+plus (+) lub Ctrl+minus Powie;_kszenie lub pomniejszenie duzej liczby elementéw, na przyktad aplikacji

() przypietych do ekranu startowego
28 Ctrl+kotko przewijania Zmiana ,rozmiaru ikon pulpitu albo powigkszenie lub pomniejszenie duzej liczby

myszy elementow, na przyktad aplikacji przypietych do ekranu startowego
29 |[Ctrl+strzatka w prawo |Przeniesienie kursora na poczatek nastgpnego wyrazu |
130 |[Ctrl+strzatka w lewo |Przeniesienie kursora na poczatek poprzedniego wyrazu |
131 |[Ctrl+strzatka w dét |Przeniesienie kursora na poczatek nastgpnego akapitu |
132 |[Ctrl+strzatka w gére |Przeniesienie kursora na poczatek poprzedniego akapitu |
33 lctri+Alt+Tab ;rrzzeall%ci:(zanie migdzy wszystkimi otwartymi aplikacjami przy uzyciu klawiszy

Ctrl+klawisz strzatki (w celu
34 ||przejscia do Zaznaczenie wielu pojedynczych elementow w oknie lub na pulpicie




lelementu)+spacja

Ctrl+Shift z klawiszem

35 strzalki Zaznaczenie bloku tekstu

136 ||Ctrl+Esc |Otwarcie ekranu startowego |

137 |[Ctrl+Shift+Esc |Otwarcie Menedzera zadan |

138 |[Ctrl+Shift |Przetaczenie uktadu klawiatury, gdy jest dostepnych wiele uktadow klawiatury |

39 |Ctrl+Spacja ::Arﬁ?lgli?:g;g lub wytaczenie edytora IME (Input Method Editor) dla jezyka

40 |Shift+F10 |Wyswietlenie menu skr6tow wybranego elementu |

a1 Shift_z dowolnym_ Zaznaczen_ie Kilku elementoéw w oknie lub na pulpicie albo zaznaczenie tekstu w
klawiszem strzatki dokumencie

|42 ||Shift+DeIete HUsunie;cie zaznaczonego elementu bez przenoszenia go najpierw do Kosza

43 ||Strzatka w prawo |Otwarcie nastepnego menu z prawej strony lub otwarcie podmenu

44 ||Strzatka w lewo |Otwarcie nastepnego menu z lewej strony lub zamknigcie podmenu

45 |[Esc |Zatrzymanie lub opuszczenie biezacego zadania

|Skréty klawiaturowe z klawiszem logo Windows

|
|
|
|
|
Il ||Klawisz logo Windows +F1 |[Otwarcie Pomocy i obstugi technicznej systemu Windows |
2 ||Klawisz logo Windows ||\Wyswietlenie lub ukrycie ekranu startowego |
13 ||Klawisz logo Windows +B |[Ustawienie fokusu w obszarze powiadomien |
4 ||Klawisz logo Windows +C ||Otwarcie paneli |
5 |[Klawisz logo Windows +D |[Wyswietlenie lub ukrycie pulpitu |
6 ||Klawisz logo Windows +E |[Otwarcie Eksploratora plikow |
7 ||Klawisz logo Windows +F ||Otwarcie panelu Wyszukiwanie w celu wyszukania plikow |
18 ||Klawisz logo Windows +H ||Otwarcie panelu Wyszukiwanie |
9 ||Klawisz logo Windows +I ||Otwarcie panelu Ustawienia |
110 ||Klawisz logo Windows +K ||Otwarcie panelu Urzadzenia |
111 ||Klawisz logo Windows +L ||Zablokowanie komputera lub przetaczenie uzytkownikow |
112 ||Klawisz logo Windows +M |[Zminimalizowanie wszystkich okien |
113 ||Klawisz logo Windows +O ||Zablokowanie orientacji urzadzenia |
114 ||Klawisz logo Windows +P ||\Wybranie trybu wyswietlania prezentacji |
5o g Wi @[OSl W w el i v
116 ||Klawisz logo Windows +R ||Otwarcie okna dialogowego Uruchamianie |
17 ||Klawisz logo Windows +S g)itz\(/;/ia\r/?/i:bpanelu Wyszukiwanie w celu wyszukiwania w systemie Windows i
118 ||Klawisz logo Windows +T ||Cykliczne przechodzenie miedzy aplikacjami na pasku zadan |
119 ||Klawisz logo Windows +U |[Otworzy¢ Centrum utatwien dostepu |
120 |[Klawisz logo Windows +V ||Cykliczne przechodzenie miedzy powiadomieniami |
21 _Iféa;]vivfltizvlogo Windows Cykliczne przechodzenie miedzy powiadomieniami w odwrotnej kolejnosci
22 ||Klawisz logo Windows +W |Otwarcie panelu Wyszukiwanie w celu wyszukania ustawien |
|Klawisz logo Windows +X

123

|Otwarcie menu Szybkie linki




Wys$wietlenie polecen dostepnych w aplikacji
Uwaga
24 |[Klawisz logo Windows +Z
« Niektore ustawienia i opcje aplikacji mozna tez wyswietli¢, przechodzac
po otwarciu tej aplikacji do panelu Ustawienia.
125 |[Klawisz logo Windows +, ([Tymczasowe wyswietlenie podgladu pulpitu
26 E;ZVJS'ZZ logo Windows Wy swietlenie okna dialogowego Wtasciwosci systemu
27 Klawisz logo Windows Wyszukanie komputerow (jesli pracujesz w sieci)
+Ctrl+F
Klawisz logo Windows o L . .
28 +Shift+M Przywrécenie zminimalizowanych okien na pulpit
i . Wy swietlenie pulpitu i uruchomienie aplikacji przypietej do paska zadan na
29 frllivr\rq:rz logo Windows miejscu wskazywanym przez dany numer. Jesli aplikacja juz jest uruchomiona,
nastapi przetagczenie do tej aplikacji.
30 Klawisz logo Windows Wy swietlenie pulpitu i uruchomienie nowego wystapienia aplikacji przypietej do
+Shift+numer paska zadan na miejscu wskazywanym przez dany numer
31 Klawisz logo Windows Wy swietlenie pulpitu i przetaczenie do ostatnio aktywnego okna aplikacji
+Ctrl+numer przypietej do paska zadan na miejscu wskazywanym przez dany numer
30 Klawisz logo Windows Wy swietlenie pulpitu i otwarcie listy szybkiego dostepu aplikacji przypictej do
+Alt+numer paska zadan na miejscu wskazywanym przez dany numer
33 Klawisz logo Windows Wy swietlenie pulpitu i otwarcie nowego wystapienia aplikacji znajdujacej si¢ na
+Ctrl+Shift+numer okreslonym miejscu paska zadan jako administrator
34 Klawisz logo Windows Cykliczne przechodzenie miedzy ostatnio uzywanymi aplikacjami (oprocz
+Tab aplikacji klasycznych)
35 Klawisz logo Windows Cykliczne przechodzenie migedzy ostatnio uzywanymi aplikacjami (oprécz
+Ctrl+Tab aplikacji klasycznych)
36 Klawisz logo Windows Cykliczne przechodzenie miedzy ostatnio uzywanymi aplikacjami (oprécz
+Shift+Tab aplikacji klasycznych) w odwrotnej kolejnosci
37 fcli\;\llfé logo Windows Przetaczenie do aplikacji, ktora wyswietlita komunikat w obszarze powiadomien
Klawisz logo Windows . .
38 +strzatka w gore Zmaksymalizowanie okna
39 Klawisz logo Windows Usuniecie biezacej aplikacji z ekranu lub zminimalizowanie okna pulpitu
+strzatka w dot
Klawisz logo Windows . . S . .
40 rstrzatka W lewo Zmaksymalizowanie aplikacji lub okna pulpitu do lewej strony ekranu
Klawisz logo Windows . . o . .
41 +strzatka W prawo Zmaksymalizowanie aplikacji lub okna pulpitu do prawej strony ekranu
42 Klawisz logo Windows Zminimalizowanie wszystkich okien oprécz aktywnego okna pulpitu (kolejne
+Home nacisnigcie spowoduje przywrocenie wszystkich okien)
Klawisz logo Windows L . . , ,
43 +Shift+strzatka w gore Rozciagnigcie okna pulpitu miedzy gorng a dolng czescig ekranu
44 Klawisz logo Windows Przywrocenie/zminimalizowanie aktywnych okien pulpitu w pionie, z
+Shift+strzatka w dot zachowaniem szerokosci




Klawisz logo Windows

45 |[+Shift+strzatka w lewo lub ||Przeniesienie aplikacji lub okna na pulpicie z jednego monitora na drugi
strzatka w prawo
Klawisz logo Windows - ) .

46 +Spacja Przelaczenie jezyka i uktadu klawiatury

47 Klawisz Iog_o Windows Przywrécenie poprzednio wybranych ustawien wprowadzania
+Ctrl+Spacja

48 Klawisz logo Windows Otwarcie aplikacji Narrator
+Enter
Klawisz logo Windows . L e

49 +Shift+kropka () Cykliczne przechodzenie migdzy otwartymi aplikacjami

50 Klawisz logo Windows Cykliczne przechodzenie migdzy otwartymi aplikacjami
+kropka (.) y P edzy P J

51 |[Klawisz logo Windows +/ ||Zainicjowanie ponownej konwersji w edytorze IME
Klawisz logo Windows . . .

52 +AIt+Enter Otwarcie programu WindowsMedia Center

53 Klawisz logo V\/_indows Powiekszenie lub pomniejszenie widoku przy uzyciu aplikacji Lupa
+plus (+) lub minus (-)

54 fllzi\(/:wsz logo Windows Zakonczenie dziatania aplikacji Lupa

|Skréty klawiaturowe w oknach dialogowych

G [Wyswietlenie Pomocy |
2 ||F4 [Wyswietlenie elementéw na aktywnej liscie |
13 |[Ctrl+Tab |Przejscie do nastepnej karty |
14 |[Ctrl+Shift+Tab |Przejscie do poprzedniej karty |
5  |[Ctrl+numer (numer 1-9)  [[Przejscie do karty o numerze n |
6 |[Tabulator |Przejscie do nastepnej opcji |
7 ||Shift+Tab |Przejscie do poprzedniej opcji |
18 ||Alt+podkreslona litera [Wykonanie polecenia lub wybranie opcji skojarzonej z ta litera |
. Zaznaczenie lub wyczyszczenie pola wyboru, jesli aktywna opcja jest polem

9 ||Spacja

wyboru

Otwarcie folderu znajdujacego sie o jeden poziom wyzej, jesli w oknie
10 |[Backspace . . S . L

dialogowym Zapisywanie jako lub Otwieranie jest zaznaczony folder
111 ||Klawisze strzatek [Zaznaczenie przycisku, jesli aktywna opcja jest grupa przyciskow opcji

|Skréty klawiaturowe Eksploratora plikéw

|

|
i1 ||Alt+D [Wybranie paska adresu |
2 |lctrl+E |Wybranie pola wyszukiwania |
13 |[ctrl+F |Wybranie pola wyszukiwania |
14 |[Ctrl+N |Otwarcie nowego okna |
5 |[Ctrl+w |Zamknigcie biezacego okna |
6 gt;;l;oiko przewljama Zmiana rozmiaru i wygladu ikon plikow i folderow
7 |[Ctrl+Shift+E |Wyswietlenie wszystkich folderéw nadrzgdnych danego folderu |
I8 |[Ctrl+Shift+N \Utworzenie nowego folderu |




19 |[Num Lock+gwiazdka(*)  (Wyswietlenie wszystkich podfolderéw w wybranym folderze |
110 |[Num Lock+plus (+) [Wyswietlenie zawartosci wybranego folderu |
111 |[Num Lock+minus (-) [Zwinigcie wybranego folderu |
12 [[Alt+P [Wyswietlenie okienka podgladu |
113 ||Alt+Enter |Otwarcie okna dialogowego Wiasciwosci dla wybranego elementu |
114 ||Alt+strzatka w prawo [Wyswietlenie nastepnego folderu |
115 ||Alt+strzatka w gore [Wyswietlenie folderu zawierajacego dany folder |
116 ||Alt+strzatka w lewo [Wyswietlenie poprzedniego folderu |
117 |[Backspace [Wyswietlenie poprzedniego folderu |
Wy swietlenie biezacego zaznaczenia (jesli jest zwiniete), czyli wybranie
18 ||Strzatka w prawo pierwszego podfolderu
19 |lstrzatka w lewo ZW|_n|<;g|e biezacego zaznaczenia (jesli jest rozwiniete) lub wybranie folderu
zawierajacego dany folder
120 |[End Wyswietlenie dolnej czgsci aktywnego okna |
21 |Home Wyswietlenie gornej czesci aktywnego okna |
22 |[F11 [Zmaksymalizowanie lub zminimalizowanie aktywnego okna |
ISkroty klawiaturowe dotyczace paska zadan |
Shift+kliknigcie przycisku . oo . . . T
1 na pasku zadan Otwarcie aplikacji lub szybkie otwarcie kolejnego wystapienia tej aplikacji
Ctrl+Shift+kliknigcie . oo .
2 orzycisku na pasku zadan Otwarcie aplikacji jako administrator
Shift+kliknigcie przycisku
3 |[na pasku zadan prawym Wy swietlenie menu okna dla aplikacji
przyciskiem myszy
Shift+kliknigcie grupy
4 ||przyciskow na pasku zadan |[Wyswietlenie menu Okno dla grupy
prawym przyciskiem myszy
Ctrl+kliknigcie grupy . S . .
5 orzyciskow na pasku zadan Cykliczne przetaczanie miedzy oknami w grupie
|Skréty klawiaturowe latwego dostepu
1 Egiﬁ%smﬁ przez osiem Wiaczenie lub wytaczenie funkcji Klawisze filtru
2 Is_g;/\e%/nAltHewy Shift+Print Wiaczenie lub wytaczenie funkcji Duzy kontrast
3 tg\é\g Alttlewy Shift+Num Wiaczenie lub wytaczenie funkcji Klawisze myszy
|4 |shift pig¢ razy [Wtaczenie lub wytaczenie funkcji Klawisze trwate |
5 Slj\éukrSnlaock przez piec Wi1aczenie lub wytaczenie funkcji Klawisze przetaczajace
6 ||Klawisz logo Windows +U |[Otwarcie Centrum utatwien dostepu |

|Skr(’)ty klawiaturowe aplikacji Lupa

Klawisz logo Windows+plus . . ‘e
1 (+) lub minus (-) Powigkszy¢ lub pomniejszy¢
2 |[Ctrl+Alt+Spacja Podglad pulpitu w trybie petnoekranowym |




|Skréty klawiaturowe aplikacji Narrator

13 |[Ctrl+Alt+D |Przetaczenie do trybu zadokowanego |
4 |[CtrI+Alt+F |Przetaczenie do trybu petnoekranowego |
5 |[Ctrl+Alt+] |Odwrécenie kolorow |
6 |[Ctrl+Alt+L |Przetaczenie do trybu lupy |
7 |[Ctrl+AIt+R [Zmiana rozmiaru lupy |
8 ||CtrI+Alt+klawisze strzatek ||Przesunigcie w kierunku okreslonym klawiszami strzatek |
19 ||Klawisz logo Windows+Esc |[Zakonczenie dziatania aplikacji Lupa |

|

|

IL  ||Spacja lub Enter |Uaktywnienie biezacego elementu
2 Klawisz Tab I klawisze Poruszanie si¢ po ekranie
strzatek ¢p
3 |lcul |Zatrzymanie czytania |
4 |/Caps Lock+D |Przeczytanie zawartosci elementu |
5 |[Caps Lock+M |Rozpoczecie czytania |
6 |[Caps Lock+H |Przeczytanie dokumentu |
7 ||Caps Lock+V [Powtérzenie frazy |
I8 ||Caps Lock+W |Przeczytanie zawartosci okna |
9 gaps Lock+Page Up lub Zwigkszenie lub zmniejszenie gtosnosci gtosu
age Down
10 C"?‘ps Lock+plus (+) lub Zwiegkszenie lub zmniejszenie szybkosci gtosu
minus (-)
|11 ||Caps Lock+klawisz spacji  |[Wykonanie akcji domysinej |
Caps Lock+strzatka w o :
12 orawo lub w lewo Przejscie do poprzedniego/nastgpnego elementu
113 |[Caps Lock+F2 [Wyswietlenie polecen dla biezacego elementu |
Szybkie nacisnigcie
14 ||klawisza Caps Lock dwa Wiaczenie lub wytgczenie funkcji Caps Lock
razy
115 ||Caps Lock+Esc Zakonczenie dziatania aplikacji Narrator |
|Skr(')ty klawiaturowe aplikacji Narrator dla klawiatury dotykowej |
1 Jednokrotne nacisnigcie Zatrzymanie czytania przez aplikacj¢ Narrator
dwoma palcami
9 Trzykrotne nacisniecie Wyswietlenie wszystkich polecen aplikacji Narrator (w tym réwniez polecen
czterema palcami nieuwzglednionych na tej liscie)
13 |[Dwukrotne nacisnigcie |Uaktywnienie akcji podstawowej |
4 |[Trzykrotne nacisnigcie ||Uaktywnienie akcji pomocniczej |
Dotknigcie lub
5 ||przeciagni¢cie jednym Przeczytanie zawartosci znajdujacej si¢ pod palcami
palcem
Przesuniecie palcem w lewo o .
6 lub W prawo Przejscie do nastgpnego lub poprzedniego elementu
Szybkie przesuniecie
7 |[dwoma palcami w lewo, w ||Przewinigcie




prawo, w gore lub w dot

8

Szybkie przesuniecie trzema
palcami w doét

Rozpoczecie czytania dostepnego tekstu

|Skréty klawiaturowe aplikacji Podlaczanie pulpitu zdalnego na pulpicie

11 ||Alt+Page Up |Przechodzenie migdzy aplikacjami od lewej do prawej |
2 ||Alt+Page Down |Przechodzenie migdzy aplikacjami od prawej do lewej |
13 ||Alt+Insert [Cykliczne przechodzenie migdzy aplikacjami w kolejnosci ich uruchomienia |
14 ||Alt+Home [Wyswietlenie ekranu startowego |
5 |[Ctrl+Alt+Break |Przetaczenie miedzy oknem a petnym ekranem |
6 |[Ctrl+Alt+End |Wyswietlenie okna dialogowego Zabezpieczenia systemu Windows |
7 |[Ctrl+Alt+Home W trybie petnoekranowym uaktywnienie paska potaczenia |
18 ||Alt+Delete [Wyswietlenie menu systemowego |
Ctrl+Alt+minus (-) na Umlt_eszc_zenle |_<op|| aktywnegq okna na ,ek_ran_le kllen_ta w SchOV\_/ku serwera
9 . . terminali (petni te sama funkcje co nacisniecie klawiszy Alt+Print Screen na
klawiaturze numerycznej K
omputerze lokalnym)
Umieszczenie kopii catego obszaru okna klienta w Schowku serwera terminali
Ctrl+Alt+plus (+) na : . SR . .
10 Klawiaturze numerycznej (petni t¢ sama funkcje co nacisniecie klawisza Print Screen na komputerze
lokalnym)
Przejscie od kontrolek Pulpitu zdalnego do kontrolki w aplikacji-hoscie (na
11 ||Ctrl+Alt+strzatka w prawo ||przyktad przycisku lub pola tekstowego). Ten skrét jest przydatny, gdy kontrolki
Pulpitu zdalnego sa osadzone w innej aplikacji (aplikacji hosta).
Przejscie od kontrolek Pulpitu zdalnego do kontrolki w aplikacji-hoscie (na
12 ||Ctrl+Alt+strzatka w lewo  ||przyktad przycisku lub pola tekstowego). Ten skrot jest przydatny, gdy kontrolki
Pulpitu zdalnego sg osadzone w innej aplikacji (aplikacji hosta).

|Skréty klawiaturowe Podgladu pomocy systemu Windows

|
L |F3 |Przeniesienie kursora do pola wyszukiwania |
2 |F10 [Wyswietlenie menu Opcje |
13 |Home |Przejscie do poczatku tematu |
4 |End Przejscie do konca tematu |
5 ||Alt+strzatka w lewo |Przejscie wstecz do poprzedniego (przegladanego juz) tematu |
6 ||Alt+strzatka w prawo |Przejscie do przodu do nastepnego (przegladanego juz) tematu |
7 ||Alt+Home Wyswietlenie strony gtéwnej Pomocy i obstugi technicznej |
18 [|Alt+A [Wyswietlenie strony pomocy technicznej |
9 ||Alt+C [Wyswietlenie spisu tresci |
110 [|Alt+N [Wyswietlenie menu Ustawienia potaczenia |
111 |[Ctrl+F |Przeszukanie biezacego tematu |
112 |[Ctrl+P [Wydrukowanie tematu |

|

|Skréty do zmieniania rozmieszczenia aplikacji

1 Klawisz logo Windows+. Przejscie do trybu zmieniania rozmieszczenia i wybranie aplikacji lub
(kropka) separatorOw na monitorach

2 Klawisz logo Przeniesienie separatora aplikacji w lewo
Windows+strzatka w lewo P P J

3 Klawisz logo Przeniesienie separatora aplikacji w prawo




| |[Windows+strzatka w prawo |

Klawisz logo . : I
4 Windows+strzatka w gore Zmaksymalizowanie aplikacji
Klawisz logo . I
S Windows+strzatka w dét Zamknigcie aplikacji

6 ||Klawisz logo Windows+Esc |[Wyjscie z trybu zmieniania rozmieszczenia

Korzystanie z aplikacji

|Skréty klawiaturowe aplikacji Kalkulator

i1 ||F1 |Otwarcie Pomocy aplikacji Kalkulator

2 ||F2 |Przeprowadzenie edycji historii obliczen

13 [jAl+1 |Przetaczenie do trybu Standardowy

4 [[AI+2 |Przetaczenie do trybu Naukowy

5 ||Alt+3 |Przetaczenie do trybu Programisty

6 ||Alt+4 |Przetaczenie do trybu Statystyka

7 Jlal+C |Obliczenie lub rozwiazanie obliczen daty i arkuszy kalkulacyjnych
8 |[ctr+E |Otwarcie okienka obliczania daty

9 |[Ctrl+H [Wtaczenie lub wytaczenie historii obliczen

110 ||Ctrl+L [Nacisnigcie przycisku MC

111 |[Ctrl+M [Nacisnigcie przycisku MS

112 ||Ctrl+P [Nacisnigcie przycisku M+

113 |lctrl+Q [Nacisniecie przycisku M-

114 |lctrl+R [Nacisniecie przycisku MR

115 |[Ctrl+U |Otwarcie okienka konwersji jednostek

116 |[Ctrl+Shift+D [Wyczyszczenie historii obliczen

117 ||F9 [Nacisnigcie przycisku +—

118 |IR [Nacisniecie przycisku 1/x

119 ||l@ [Nacisniecie przycisku pierwiastka kwadratowego
120 ||Del [Nacisniecie przycisku CE

21 |Strzatka w gére |Przejscie w gore historii obliczen

22 ||Strzatka w dot |Przejscie w dét historii obliczen

23 |[Esc [Nacisnigcie klawisza C lub zatrzymanie edytowania historii obliczen
24 |[Enter |Wykonanie ponownego obliczenia wedtug historii obliczen po edycji
25 ||F3 [Zaznaczenie opcji Stopnie w trybie Naukowy

126 |[F4 |Zaznaczenie opcji Radiany w trybie Naukowy
27 ||IF5 |Zaznaczenie opcji Gradusy w trybie Naukowy
28 |lctrl+B [Nacisniecie przycisku 3\x w trybie Naukowy
29 |[Ctrl+G [Nacisnigcie przycisku 10x w trybie Naukowy
130 |[ctr+0 [Nacisnigcie przycisku cosh w trybie Naukowy
31 |[Ctrl+S [Nacisnigcie przycisku sinh w trybie Naukowy

32 |lctri+T [Nacisniecie przycisku tanh w trybie Naukowy




33 ||Ctrl+Y [Nacisnigcie przycisku yvx w trybie Naukowy

72 |[Ctrl+S [Nacisnigcie przycisku Suma kwadratéw w trybie Statystyka

|
134 |D [Nacisnigcie przycisku Mod w trybie Naukowy |
135 |1 [Nacisniecie przycisku Inv w trybie Naukowy |
136 |IL [Nacisniecie przycisku log w trybie Naukowy |
37 ||m [Nacisniecie przycisku dms w trybie Naukowy |
38 |IN [Nacisniecie przycisku In w trybie Naukowy |
139 |0 [Nacisnigcie przycisku cos w trybie Naukowy |
40 ||P [Nacisniecie przycisku pi w trybie Naukowy |
41 |lQ [Nacisniecie przycisku x*2 w trybie Naukowy |
42 s [Nacisnigcie przycisku sin w trybie Naukowy |
43 |IT [Nacisnigcie przycisku tan w trybie Naukowy |
44 |V [Nacisniecie przycisku F-E w trybie Naukowy |
45 |IX [Nacisniecie przycisku Exp w trybie Naukowy |
46 |IY [Nacisniecie przycisku xy w trybie Naukowy |
47 |l [Nacisniecie przycisku x*3 w trybie Naukowy |
48 | [Nacisnigcie przycisku Int w trybie Naukowy |
49 || [Nacisniecie przycisku n! w trybie Naukowy |
50 ||F2 |Zaznaczenie opcji Dword w trybie Programisty |
51 |[F3 [Zaznaczenie opcji Stowo w trybie Programisty |
52 |[F4 |Zaznaczenie opcji Bajt w trybie Programisty |
53 ||F5 |Zaznaczenie opcji Hex w trybie Programisty |
54 |[F6 [Zaznaczenie opcji Dec w trybie Programisty |
55 |[F7 |Zaznaczenie opcji Oct w trybie Programisty |
56 ||F8 |Zaznaczenie opcji Bin w trybie Programisty |
57 ||F12 |Zaznaczenie opcji Qword w trybie Programisty |
58 ||A-F [Naciskanie przyciskow A-F w trybie Programisty |
59 | [Nacisnigcie przycisku RoL w trybie Programisty |
60 |[K [Nacisnigcie przycisku RoR w trybie Programisty |
61 ||< [Nacisniecie przycisku Lsh w trybie Programisty |
62 |]> [Nacisniecie przycisku Rsh w trybie Programisty |
63 |% [Nacisniecie przycisku Mod w trybie Programisty |
64 | [Nacisnigcie przycisku Or w trybie Programisty |
65 |ir [Nacisniecie przycisku Xor w trybie Programisty |
66 |~ [Nacisnigcie przycisku Not w trybie Programisty |
67 ||& [Nacisniecie przycisku And w trybie Programisty |
68 ||Spacja |Przetaczenie wartosci bitowej w trybie Programisty |
69 ||A [Nacisnigcie przycisku Srednia w trybie Statystyka |
70 |[Ctrl+A [Nacisnigcie przycisku Srednia kwadratowa w trybie Statystyka |
71 |s [Nacisnigcie przycisku Suma w trybie Statystyka |

|

|




73 |7 [Nacisnigcie przycisku Odchylenie standardowe w trybie Statystyka

Nacisnigcie przycisku Odwrotnos¢ odchylenia standardowego w trybie
74 ||Ctrl+T
Statystyka
175 |D [Nacisniecie przycisku CAD w trybie Statystyka
|Skréty klawiaturowe aplikacji Kalendarz
IL  |[Ctrl+1 lub Ctrl+D |Pokazanie widoku dnia
2 |[Ctrl+2 lub Ctrl+O |Pokazanie widoku tygodnia roboczego
13 [[Ctrl+3 lub Ctrl+W |Pokazanie widoku tygodnia
|4 |[Ctrl+4 lub Ctrl+M |Pokazanie widoku miesiaca
5 |[Ctrl+T lub Home |Przejscie do biezacego dnia
6 [[Ctrl+N |Utworzenie nowego zdarzenia
W widoku miesigca przejscie do poprzedniego miesigca
7 ||Page Up W widoku tygodnia przejscie do poprzedniego tygodnia
W widoku dnia przejscie do poprzednich dwoch dni
W widoku miesigca przejscie do poprzedniego miesigca
8 ||Ctrl+H W widoku tygodnia przejscie do poprzedniego tygodnia
W widoku dnia przejscie do poprzednich dwaoch dni
W widoku miesigca przejscie do nastepnego miesigca
9 ||Page Down W widoku tygodnia przejscie do nast¢pnego tygodnia
W widoku dnia przejscie do nastepnych dwaoch dni
W widoku miesigca przejscie do nastepnego miesiaca
10 ||Ctrl+J W widoku tygodnia przejscie do nastgpnego tygodnia
W widoku dnia przejscie do nastepnych dwoch dni
I11 |[Strzatka w prawo W widoku przejscie do nastepnego dnia
112 ||Strzatka w lewo W widoku przejscie do poprzedniego dnia
113 |[Strzatka w dot W widoku przejscie do nastepnej godziny
14 ||Strzatka w gore W widoku przejscie do poprzedniej godziny
115 |[Esc Przejscie wstecz
116 |[Ctrl+S |Zapisanie lub wystanie zdarzenia

Ctrl+P, zaznaczenie
odpowiedniej pozycji przy

17 N L Utworzenie odpowiedzi na zdarzenie
uzyciu strzatek w gore i w
dot

118 ||Ctrl+D |Usuniecie zdarzenia

ISkroty klawiaturowe aplikacji Poczta

i1 lctrl+R |Utworzenie odpowiedzi

2 |lctri+shift+R |Utworzenie odpowiedzi dla wszystkich

13 |[ctrl+F |Dalej




4 |ctri+M |Przeniesienie elementu do innego folderu |
5 ctrl+) Oznaczen_ie wiadomosci jako wiadomosci-smiecia lub wyczyszczenie tego

oznaczenia
6 |[Ctrl+Shift+U [Pokazanie tylko nieprzeczytanych wiadomosci |
7 |[Ctrl+Shift+A |Pokazanie wszystkich wiadomosci |
18 |[Ctrl+Shift+E [Pokazanie opcji folderow |
9 |[ctrl+U |Oznaczenie elementéw jako nieprzeczytanych |
110 [Ctrl+Q |Oznaczenie elementéw jako przeczytanych |
111 |[Ctrl+A |Zaznaczenie wszystkich wiadomosci |
112 |Insert |Oflagowanie wiadomosci lub usuniecie flagi wiadomosci |
113 |[CtrI+N [Nowa wiadomos¢ |
114 |IF5 |Synchronizacja |
115 ||Alt+B |Umieszczenie fokusu na przycisku UDW |

Umieszczenie fokusu na przycisku DW
16 ||Alt+C

Zaakceptowanie
117 ||Alt+D |Odrzucenie

Umieszczenie fokusu na przycisku Do
18 ||Alt+T

Wstepne zaakceptowanie
119 [|Alt+V |Otwarcie zaproszenia w kalendarzu |
20 ||Alt+S |Wystanie poczty |
21 [|Alt+i |Wstawienie zatacznika |
122 |[Ctrl+Shift+F [Wybranie czcionki |
23 |[CtrI+Spacja |Wyczyszczenie formatowania |
24 |[Ctrl+Y [Ponowienie |
25 ||F4 [Ponowienie |
26 |[Ctrl+][ |Zwigkszenie rozmiaru czcionki o jeden punkt |
27 ||ctrl+] [Zmniejszenie rozmiaru czcionki o jeden punkt |
28 |[Ctrl+Shift+, [Zmniejszenie rozmiaru czcionki |
129 |[Ctrl+Shift+. [Zwigkszenie rozmiaru czcionki |
130 ||Ctrl+K [Dodanie linku |
31 ||CtrI+E Do srodka |
132 ||Ctrl+L W lewo |
33 ||ctrl+R W prawo |
134 |[Ctrl+Shift+L [Punktory |
135 ||Ctrl+M |Wecigcie zaznaczonego tekstu |
36 [[Ctrl+Shift+M [Zmniejszenie weigcia |
37 |Tab Iub Shift+Tab ﬁéilalizzn?n:;/zlzzgiisjszenie wciecia, gdy jest zaznaczony tekst lub gdy fokus jest
138 |[Ctrl+ |Akcent silny |
139 |[Ctrl+, |Akcent z cedilla |




40 ||CtrI+Shift+6 |Akcent cyrkumfleksowy
41 ||Ctrl+Shift+; |Akcent z diaereza

42 |lctrl+ |Akcent staby

43 |[Ctrl+Shift+7 |Akcent z ligatura

44 |[Ctrl+Shift+2 |Akcent z kétkiem

45 |[Ctrl+/ |Akcent z ukosnikiem

46 ||Ctrl+Shift+ |Akcent z tylda

47 ||Alt+Ctrl+Shift+1 |Odwrécony wykrzyknik
48 || Alt+Ctrl+Shift+/ |Odwrécony znak zapytania

ISkroty klawiaturowe aplikacji Kontakty

i1 [[Ctrl+N |Dodanie kontaktu

2 |[Ctrl+s |Zapisanie zmian

13 ||Usun |Usunigcie kontaktu

4 |lctrl+F |Dodanie kontaktu do elementéw ulubionych
5 |[Ctrl+Shift+1 |Przypiecie kontaktu do ekranu startowego
6 |[Esc |Przejscie wstecz

7 |[Home [Przejscie na poczatek listy kontaktow

I8 |[Page Down |Przejscie dalej na liscie kontaktow

19 |[Page Up |Przejscie wstecz na liscie kontaktow

110 |[End |Przejscie na koniec listy kontaktow

|Skrc’)ty klawiaturowe aplikacji Wiadomosci

1 |lctrl+N |Rozpoczecie nowej konwersacii
2 |lctrl+N [Wybranie kontaktow

13 |lctrl+E |Wybranie emotikona

14 |[Ctrl+> [Nastepna konwersacja

5 |[Ctrl+< [Poprzednia konwersacja

Skroty klawiaturowe aplikacji Paint

1 |F1 |Otwarcie Pomocy aplikacji Paint

2 |[F11 [Wyswietlenie obrazu w trybie petnoekranowym
13 |[F12 |Zapisanie obrazu jako nowego pliku

4 |[Ctrl+A |Zaznaczenie catego obrazu

5 |[ctrl+B [Pogrubienie zaznaczonego tekstu

6 |[ctrl+C |Skopiowanie zaznaczenia do Schowka

7 |lctrl+E |Otwarcie okna dialogowego Wtasciwosci

18 |[ctrl+G [Pokazanie lub ukrycie linii siatki

9 |[Ctrl+I |Zastosowanie kursywy do zaznaczonego tekstu
110 ||Ctrl+N |Utworzenie nowego obrazu

111 |lctrl+0 |Otwarcie istniejacego obrazu

112 ||Ctrl+P |Drukowanie obrazu

113 ||ctrl+R |Pokazanie lub ukrycie linijki




ISkroty klawiaturowe aplikacji Czytnik

i1 |IF8 |Uzycie uktadu dwustronnego

2 |lctl+rR |Obrécenie pliku w prawo o 90 stopni

13 |[Ctrl+F [Wyszukanie tekstu w pliku

4 |F7 |Uzycie trybu wyboru przy uzyciu klawiatury
5 |lctrl+P [Wydrukowanie pliku

6 |/ctrl+O |Otwarcie pliku

7 |[ctrl+w [Zamknigcie pliku

8 |[Ctrl+M |Przejscie na strong gtéwna aplikacji Czytnik

14 |[Ctrl+S |Zapisanie zmian w obrazie |
115 ||Ctrl+U |Podkreslenie zaznaczonego tekstu |
116 ||Ctrl+V |WKklejenie zaznaczenia ze Schowka |
117 ||Ctrl+w |Otwarcie okna dialogowego Zmiana rozmiaru i pochylanie |
118 ||Ctrl+X |Wyciecie zaznaczenia |
119 |Ctrl+Y |Ponowne wprowadzenie zmiany |
20 ||ctrl+Z |Cofniecie zmiany |
21 ||Ctrl+plus (+) [Zwigkszenie szerokosci pedzla, linii lub konturu ksztattu o jeden piksel |
22 ||Ctrl+minus (-) [Zmniejszenie szerokosci pedzla, linii lub konturu ksztattu o jeden piksel |
23 |[Ctrl+Page Up [Powigkszenie |
24 ||Ctrl+Page Down [Pomniejszenie |
25 ||Alt (lub F10) [Wyswietlenie porad dotyczacych klawiszy |
126 ||Alt+F4 |Zamknigcie obrazu i jego okna aplikacji Paint |
27 |[Strzatka w prawo |Przeniesienie zaznaczenia lub aktywnego ksztattu o jeden piksel w prawo |
128 |Strzatka w lewo |Przeniesienie zaznaczenia lub aktywnego ksztattu o jeden piksel w lewo |
129 ||Strzatka w dot |Przeniesienie zaznaczenia lub aktywnego ksztattu o jeden piksel w dot |
130 |Strzatka w gore [Przeniesienie zaznaczenia lub aktywnego ksztattu o jeden piksel w gore |
31 ||shift+F10 |Pokazanie biezacego menu skrotow |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

|Skréty klawiaturowe aplikacji Podlaczanie pulpitu zdalnego

1 lctr+Art+Home IF:)rIigllr?anenie paskow aplikacji migdzy komputerem zdalnym a komputerem
|2 |[CtrI+Alt+strzatka w lewo  |[Przetaczenie widoku do poprzedniej sesji (podczas wyswietlania sesji)

13 |[CtrI+Alt+strzatka w prawo |[Przetaczenie widoku do nastepnej sesji (podczas wyswietlania sesji)

|4 |[CtrI+Alt+strzatka w gore  ||Przetaczenie widoku do pierwszej sesji (podczas wyswietlania sesji)

5 |[CtrI+Alt+strzatka w d6t  |[Przetaczenie widoku do ostatniej sesji (podczas wyswietlania sesji)

ISkroty klawiaturowe ustugi SkyDrive

i1 |[Ctr+A |Zaznaczenie wszystkiego

2 |[Ctrl+Alt+1 [Zmiana widoku (szczegoty/miniatury)
13 |[ctrl+U |Przekazanie

14 |[Ctrl+Shift+N [Nowy folder

5 |[Esc |Wyczyszczenie zaznaczenia

6 |[ctrl+O |Otwarcie za pomoca




7 |[Ctrl+Alt+O

[Wyswietlenie folderu

18 |[Ctrl+Shift+V

|Skopiowanie

19 |[Ctrl+Shift+Y

|Przeniesienie

110 |[Ctrl+S

|Pobranie

111 ||Alt+strzatka w gore

|Przejscie w gore

112 ||F2

[Zmiana nazwy

113 |IF5

|Odswiezenie

|Skréty klawiaturowe aplikacji Windows Journal

i1 |F1 |Otwarcie Pomocy aplikacji Windows Journal

2 |5 |Odswiezenie listy notatek

13 |[F6 |Przetaczanie migdzy lista notatek a notatka

4 |[F11 [Wyswietlenie notatki w trybie petnoekranowym
5 |[Ctrl+A |Zaznaczenie wszystkich elementéw na stronie
6 |[ctrl+C |Skopiowanie zaznaczenia do Schowka

7 |[ctrl+F [Wyszukanie tekstu w pliku

8 |[ctr+G |Przejscie do strony

9 [[Ctrl+N |Rozpoczecie tworzenia nowej notatki

110 |[Ctrl+O |Otwarcie niedawno uzywanej notatki

11 |[Ctrl+P |Wydrukowanie notatki

112 |[Ctrl+S |Zapisanie zmian w notatce

113 |[Ctrl+V |Wklejenie zaznaczenia ze Schowka

114 |[Ctrl+X |Wycigcie zaznaczenia

115 |[Ctrl+Y [Ponowne wprowadzenie zmiany

116 |[Ctrl+Z |Cofnigcie zmiany

117 ||Alt+F4 |Zamknigcie notatki i okna aplikacji Windows Journal

118 ||Ctrl+Shift+C

[Wyswietlenie menu skrétow dla nagtéwkow kolumn na liscie notatek

119 |[Ctrl+Shift+V

|Przeniesienie notatki do okreslonego folderu

|Skr(')ty klawiaturowe aplikacji WordPad

i1 |F1 |Otwarcie Pomocy aplikacji WordPad

2 |3 [Wyszukanie nastepnego wystapienia tekstu z okna dialogowego Znajdowanie
13 |[F10 [Wyswietlenie porad dotyczacych klawiszy

4 |[F12 |Zapisanie dokumentu jako nowego pliku

5 |[ctrl+1 |Ustawienie pojedynczej interlinii

6 |[Ctrl+2 |Ustawienie podwaojnej interlinii

7 |[Ctrl+5 |Ustawienie dla interlinii wartosci 1,5 wiersza
18 |[Ctrl+A |Zaznaczenie catego dokumentu

9 |[ctrl+B [Pogrubienie zaznaczonego tekstu

110 |[ctrl+C |Skopiowanie zaznaczenia do Schowka

111 |[Ctrl+D |Wstawienie rysunku aplikacji Microsoft Paint
112 ||Ctrl+E [Wyréwnanie tekstu do $rodka




13 ||CtrI+F |Wyszukanie tekstu w dokumencie |
114 ||Ctrl+H |zamiana tekstu w dokumencie |
115 ||Ctrl+I |Zastosowanie kursywy do zaznaczonego tekstu |
116 |Ctrl+J [Wyjustowanie tekstu |
117 |lCtrl+L [Wyréwnanie tekstu do lewej |
118 ||Ctrl+N |Utworzenie nowego dokumentu |
119 |lctrl+0 |Otwarcie istniejacego dokumentu |
20 |ctrl+pP [Wydrukowanie dokumentu |
21 |lctrl+R [Wyréwnanie tekstu do prawej |
22 ||ctrl+S |Zapisanie zmian w dokumencie |
23 ||ctrl+U |Podkreslenie zaznaczonego tekstu |
24 ||Ctrl+Vv |WKklejenie zaznaczenia ze Schowka |
25 |[ctri+X [Wyciecie zaznaczenia |
26 ||Ctrl+Y |Ponowne wprowadzenie zmiany |
27 ||ctrl+z |Cofniecie zmiany |
28 ||Ctrl+= |Ustawienie zaznaczonego tekstu jako indeksu dolnego |
29 ||Ctrl+Shift+= |Ustawienie zaznaczonego tekstu jako indeksu gornego |
130 |[Ctrl+Shift+> [Zwigkszenie rozmiaru czcionki |
131 |[Ctrl+Shift+< [Zmniejszenie rozmiaru czcionki |
132 |[Ctrl+Shift+A [Zmiana znakéw na wersaliki |
133 |[Ctrl+Shift+L [Zmiana stylu punktora |
134 |[Ctrl+strzatka w lewo |Przesuniecie kursora o jeden wyraz w lewo |
135 |[Ctrl+strzatka w prawo |Przesuniecie kursora o jeden wyraz w prawo |
136 |[Ctrl+strzatka w gére |Przeniesienie kursora do poprzedniego wiersza |
137 |[Ctrl+strzatka w dét |Przeniesienie kursora do nastepnego wiersza |
138 |[Ctrl+Home |Przejscie do poczatku dokumentu |
139 ||Ctrl+End |Przejscie do konca dokumentu |
140 ||Ctrl+Page Up |Przechodzenie o jedna strone w gére |
41 |[Ctrl+Page Down |Przechodzenie o jedna strone w dét |
142 |[Ctrl+Delete |Usunigcie nastepnego wyrazu |
43 ||Alt+F4 [Zamknigcie aplikacji WordPad |
44 |[shift+F10 |Pokazanie biezacego menu skrotow |
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